
 

 wzór dokumentu opracowany dla Narodowego Instytutu Samorządu Terytorialnego   

Olsztyn, dnia 1 czerwca 2017 r. 

…………………………….. 
       oznaczenie organu 

................................. 

................................. 

................................. 

 

znak sprawy: ………………………. 

 

 

Zawiadomienie1 

 

Na podstawie art. 36  Kodeksu postępowaniu administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., 

poz. 23, j.t. z zm.; dalej jako k.p.a.) zawiadamiam, że postępowanie administracyjne  

w sprawie ………………………………………………………………………………………. 

nie może być załatwione w terminie przewidzianym w art. 35 k.p.a.  

Powodem nie załatwienia sprawy w terminie jest2 ……………………………………………. 

Przewidywany nowy termin załatwienia w/w sprawy to…………………………..………….. . 

 

Pouczenie: 

Strona postępowania ma prawo złożyć ponaglenie na organ rozpatrujący sprawę, jeżeli: 

1) nie załatwiono sprawy w terminie określonym w art. 35 lub przepisach szczególnych ani 

w terminie wskazanym zgodnie z art. 36 § 1 (bezczynność)3; 

2) postępowanie jest prowadzone dłużej niż jest to niezbędne do załatwienia sprawy 

(przewlekłość)4. 

Ponaglenie wnosi się do organu wyższego stopnia tj. ………………………………………..za 

pośrednictwem organu prowadzącego postępowanie.  

Ponaglenie powinno zawierać uzasadnienie.  

 

……………………………….………………………………. 

      pieczęć i podpis upoważnionego pracownika z podaniem stanowiska służbowego  

                                                      
1 Wzór Zawiadomienia zmieniony w związku z wejściem w życie z dniem 1 czerwca 2017 r., ustawy z dnia  

7 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawy – Kodeks postępowania administracyjnego oraz niektórych innych ustaw 

(Dz. U. 2017 r. 935).  
2 Braku załatwienia sprawy w terminie organ nie może tłumaczyć trudnościami kadrowymi, brakiem etatów czy 

też środków pieniężnych, trudnościami wynikającymi z dużej liczby spraw. Dla zasadności skargi na przewlekłe 

postępowanie nie ma znaczenia okoliczność z jakich powodów określony akt nie został podjęty lub czynność 

dokonana, a w szczególności, czy bezczynność została spowodowana zawinioną albo też niezawinioną 

opieszałością organu, czy też wiąże się z jego przeświadczeniem, że stosowny akt lub czynność w ogóle nie 

powinny zostać dokonane (tak WSA w Poznaniu w wyroku z 08.12.2016 r., II SAB/Po 71/16); powodem takim 

może być np. konieczność zajęcia stanowiska przez inny organ, konieczność uzupełnienia materiału 

dowodowego przez stronę itp.  
3 Bezczynność́ organu oznacza, że mimo upływu terminu sprawa nie została załatwiona. Ogólne terminy 

załatwiania spraw określa art. 35 k.p.a. Co do zasady, jeśli potrzebne jest postepowanie wyjaśniające, sprawa 

powinna być́ załatwiona nie później niż̇ w ciągu miesiąca, a jeśli sprawa jest szczególnie skomplikowana – nie 

później niż̇ w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postepowania.  
4 Z przewlekłością̨ postepowania mamy do czynienia, gdy postępowanie trwa dłużej niż̇ jest potrzebne do 

załatwienia sprawy (np. przedłużono termin na załatwienie sprawy, ale podejmowane czynności są̨ 

nieefektywne, pozorne – np. organ przeprowadza dowody niemające dla sprawy znaczenia. 

 


