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W trakcie szkolenia zaprezentowane zostaty podstawy prawne, z ktérych wynika konieczno$é¢ stosowania przepiséw kancelaryjnych w
JST oraz mozliwosci, jakie te przepisy dajg - w szczegdlnosci dotyczace wyboru sposobu przebiegu, dokumentowania i zatatwiania
spraw. Prowadzacy oméwit problemy praktycznego stosowania systemu kancelaryjnego oraz jego zalety i wady. Szkolenie miato
rowniez na celu ukazanie uczestnikom wagi problemu, ktéry wynika z faktu, ze kazdy pracownik urzedu ma wptyw na proces
aktotwdrczy. Omowiony zostat tryb przekazywania dokumentacji zbednej do biezacej dziatalno$ci komérek organizacyjnych urzedu do
archiwum zaktadowego.
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