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5 marca 2021 roku odbyto sie bezptatne szkolenie on-line pt. ,Organizacja pracy kancelaryjnej w JST - system tradycyjny”. Poprowadzit
je dr Tomasz Matuszak.

Szkolenie miato na celu zaprezentowanie zagadnier zwigzanych z procesem aktotwdrczym, z jakim na co dzien majg do czynienia
pracownicy komorek merytorycznych jednostek samorzadu terytorialnego. Podczas prelekcji oméwiono podstawy prawne
funkcjonowania systemu kancelaryjnego prowadzonego w postaci tradycyjnej oraz organizacije i zasady dziatania kancelarii podmiotu.
Zaprezentowano zasady dziatania bedziennikowego rejestrowego systemu kancelaryjnego a takze wyjadniono zagadnienie Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt. Prowadzacy poruszyt réwniez kwestie wzorcowego obiegu dokumentacji. Zagadnienia byty omawiane w
oparciu o prezentacje multimedialna.

W szkoleniu wzieto udziat 80 przedstawicieli samorzadu terytorialnego.


http://www.tcpdf.org

